Anexa la H.C.L. nr.

CENTRUL CULTURAL ,, APOLLONIA HIRSCHER” BRASOV

FINANTAREA NERAMBURSABILA PENTRU PROIECTE CULTURALE

GHIDUL SOLICITANTULUI

Ghidul se adreseaza potentialilor solicitanti de finantare nerambursabila, respectiv: persoane fizice
autorizate, intreprinderi individuale, intreprindere familiala sau persoanei juridice de drept public ori
privat, romana sau strdind, infiintatd in conditiile legii romane ori ale tarii de origine, dupa caz, care
depun o cerere de finantare nerambursabila.

Clarificari cu privire la prezentul ghid se pot obtine de la sediul Centrului Cultural ,,Apollonia
Hirscher” Brasov, din mun. Brasov, str. Michael Weiss nr.22, e-mail: finantare@apolloniabrasov.ro.

Centrul Cultural ”Apollonia Hirscher” Bragov va aparea pe parcursul intregului ghid al solicitantului
sub acronimul CCAH.

Informatiile din prezentul GHID au caracter obligatoriu pentru solicitantii de finantare
nerambursabila.


mailto:finan%C8%9Bareapollonia@apolloniabrasov.ro

CAPITOLUL 1 - Cadrul general
1.1. Principii generale ale finantarii proiectelor culturale din bugetul CCAH

1.1.1 Prezentul ghid are ca scop stabilirea cadrului general, a principiilor si a procedurii sistemului de
finantare nerambursabild a proiectelor culturale pentru activitati culturale nonprofit, de interes general,
conform OG 51/1988 privind imbunatatirea sistemului de finantare nerambursabila a proiectelor
culturale, cu modificarile si completarile ulterioare.

1.1.2. Prevederile prezentului Ghid nu inlocuieste legislatia de baza. In situatia aparitiei unei
contradictii a textului prezentului Ghid cu prevederile legale prevazute de orice lege specifica sau
transversala domeniului finantat, va prevala legislatia in vigoare.

1.1.3. Prin acordarea de finantari nerambursabile sunt sprijinite proiecte culturale care se inscriu in
directiile de actiune din Strategia Culturala a Municipiului Brasov 2015-2030, aprobata prin HCL nr.
478/2015. Axele strategice de actiune si de programare pentru Strategia Culturald Brasov sunt
sintetizate prin acronimul B.R.A.S.0O.V. care incapsuleaza astfel liniile de forta pe care se va articula
dezvoltarea culturala:

B — Bridging - crearea de punti de legatura intre trecut si viitor, intre generatii, intre sectorul public
si sectorul privat, intre dimensiunea nationald si dimensiunea europeand/ internationala

R — Revealing - aducerea in prim plan a istoriei si patrimoniului care sustin dezvoltarea potentialului
cultural si creativ local

A — Activating - activarea participdrii cat mai multor cetateni, artisti si organizatii locale in viata
culturald a municipiului.

S — Sharing - impartasirea valorilor si creativitatii intre membrii comunitatilor si de asemenea,
transmiterea de cunostinte peste generatii prin solutii inteligente, prin digitizare

O — Occupying - ocuparea orasului si a zonei metropolitane prin si pentru culturd dar si deschiderea
oportunitatilor pentru crearea de locuri de munca in sectorul cultural; creatorii si profesionistii culturii
vor fi antrenati In programele de formare culturald si implicati in toate formele de invatamant
vocational

V — Valuing/Voices - valorizarea si pretuirea vocilor trecutului si prezentului, ale locuitorilor si
artistilor si Incurajarea initiativelor creative pe toate palierele de actiune culturala

1.1.4. Principiile care stau la baza finantarii nerambursabile a proiectelor culturale sunt:

libera concurenta - asigurarea conditiilor pentru ca oricare solicitant sd aibd dreptul de a deveni
beneficiar;

transparenta - punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare la acordarea
finantarilor nerambursabile, prin publicarea acestora pe pagina de internet a autoritatii finantatoare si
in registru;

diversitatea culturala - tratamentul nediscriminatoriu al solicitantilor, reprezentanti ai diferitelor
comunitdti sau sectoare culturale, precum si promovarea diversitatii abordarilor artistice si/sau
culturale;



sustinerea debutului - incurajarea initiativelor solicitantului autorizat, respectiv infiintat pentru a
desfasura activitati culturale cu cel mult 2 ani inainte de data solicitarii finantarii nerambursabile.

1.2 Alocare financiara

1.2.1. Acordarea finantarilor nerambursabile, prin atribuirea de contracte de finantare nerambursabild
se realizeazd exclusiv pe baza de selectie a cererilor de finantare nerambursabild si in limita sumelor
alocate cu aceasta destinatie si aprobate in bugetul CCAH.

1.2.2. Finantarile nerambursabile nu se acorda pentru activitati generatoare de profit. Solicitantul va
da o declaratie pe proprie raspundere in acest sens la momentul depunerii cererii de
finantare.(ANEXA C)

1.2.3. Finantarile nerambursabile alocate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale
beneficiarilor finantdrii sau pentru cheltuieli salariale ale beneficiarilor finantdrii nerambursabile.

1.2.4. Finantarile nerambursabile se acorda doar pentru proiecte culturale care se deruleaza in
Municipiul Bragov.

1.2.5. Plafonul de finantare nerambursabild acordata este de cel mult 100.000 lei pentru un proiect
cultural.

1.2.6. Nici o finantare nerambursabild acordata nu poate depdsi 50% din costul total eligibil al
proiectului cultural.

1.2.7. Solicitantii trebuie sa asigure obligatoriu o cofinantare a proiectului cultural, egala sau mai mare
decat valoarea finantarii nerambursabile solicitata prin cererea de finantare de la CCAH, din:

-surse publice de finantare (art. 2 alin. 4 din O.G. nr.51/1998) si
-surse complementare de finantare (art.2 alin. 7 din O.G. nr.51/1998)

Sursele publice de finantare nu sunt considerate surse complementare de finantare, dar aceste
surse publice de finantare sunt cuantificate in costul total eligibil al proiectului.

1.2.8. CONTRIBUTIA PROPRIE A SOLICITANTULUI FINANTARII NERAMBURSABILE
TREBUIE SA FIE DE MINIM 20% DIN TOTALUL COFINANTARII PROIECTULUI
CULTURAL. CONTRIBUTIA PROPRIE TREBUIE DOVEDITA LA MOMENTUL SEMNARII
CONTRACTULUI DE FINANTARE PRIN EXTRAS DE CONT (DIN EXTRASUL DE CONT
TREBUIE SA REIASA O SUMA REPREZENTAND MINIM 20% DIN TOTALUL
COFINANTARII).

1.2.9. La data depunerii de catre solicitant a cererii de finantare nerambursabild, documentele
justificative privind cofinantarea pot fi substituite de o declaratie pe proprie raspundere a
reprezentantului legal al solicitantului (ANEXA D ) privind asumarea obligatiei de a depune
documentele justificative privind dovedirea cofinantarii pand la data depunerii dosarului de decont
prevazutd in ghid, cu exceptia cofinantarii din contributie proprie care trebuie depusd la momentul
semndrii contractului de finantare si fara de care nu se semneazd contractul de finantare
nerambursabila. In situatia in care documentele justificative privind cofinantarea, in procentul
obligatoriu prevazut de prezentul ghid, nu sunt depuse pana la data depunerii dosarului de decont
prevazutd in ghid, acest fapt constituie motiv de reziliere a contractului de finantare si titlu executoriu
pentru recuperarea sumelor acordate.

1.2.10. Finantarea nerambursabild se poate acorda, in cadrul unei sesiune de finantari, aceluiasi
solicitant pentru maxim un proiect cultural, cu urmatoarea obligatie:



-sd mentioneze in cererea de finantare toate sursele publice de finantare, existente la momentul
depunerii acesteia, precizand:

a) cheltuielile eligibile cuprinse in contractele de finantare nerambursabila incheiate;
b) cheltuielile eligibile cuprinse in cererile de finantare depuse la alte autoritd{i finantatoare.

1.2.11. Pentru acelasi proiect cultural un beneficiar de drept public sau privat poate contracta de la
aceeasi autoritate finantatoare o singurd finantare nerambursabila.

1.3 Glosar de termeni
In intelesul prezentului GHID, termenii si expresiile de mai jos au urmatoarele semnificatii:

Autoritate finantatoare — Centrul Cultural ”Apollonia Hirscher” Brasov — institutie publica de
culturd cu personalitate juridica aflata in subordinea Consiliului Local al Municipiului Brasov, cu
sediul in Municipiul Brasov, str. Michael Weiss nr. 22, identificata in prezentul ghid sub acronimul
de CCAH.

Finantare nerambursabila —alocare de fonduri din sumele prevazute distinct cu aceasta destinatie
in bugetul autoritatii finantatoare, de reguld in cadrul sesiunii de selectie a cererilor de finantare,
conform dispozitiilor Ordonanteinr. 51/1998, cu modificarile si completarile ulterioare, in baza unui
contract de finantare, pentru acoperirea partiald a cheltuielilor necesare implementarii unui proiect
cultural;

Bun cultural — materializarea a unui proiect cultural, prin care se urmareste, in functie de
adresabilitate, satisfacerea interesului cultural la nivel local, judetean, euroregional, national sau de
reprezentare internagionala.

Proiect cultural — complex de activitdti specifice domeniilor culturale, relationate pentru indeplinirea
unui scop cultural, realizate intr-o perioada de timp determinata, care nu depaseste durata unui an
bugetar;

Cerere de finantare nerambursabilid— documentul elaborat de solicitant cu respectarea cerintelor
din modelul aprobat de autoritatea finantatoare, care cuprinde descrierea proiectului cultural si
respecta toate prevederile prezentului ghid;

Categorii de cheltuieli eligibile din finantarea nerambursabild — categoriile de cheltuieli
prevazute in prezentul GHID care pot fi acoperite din finantarile nerambursabile acordate de catre
CCAH.

Oferta culturala — propunerea de producere si/sau exploatare a unui bun cultural, elaborata de
solicitant sub forma proiect cultural

Solicitant — persoana fizica autorizata, intreprindere individuald, intreprindere familiala sau persoana
juridica de drept public ori privat, romana sau straind, infiintata in conditiile legii romane ori ale tarii
de origine, dupa caz, care depune o cerere de finantare nerambursabila;

Beneficiar — solicitantul caruiai se atribuie contractul de finantare nerambursabila in urma aplicarii
procedurilor prevazute de Ordonanta nr. 51/11998, cu modificérile si completarile ulterioare, care
semneaza contractul de finantare si care devine responsabil cu implementarea proiectului cultural
pentru care a primit finantare;

Contract de finantare nerambursabila — contract incheiat, in conditiile legii, intre CCAH si
beneficiarul finantarii nerambursabile, prin care partile stabilesc conditiile acordarii acestuia.



Fonduri publice — sume alocate din bugetul CCAH, alocat in acest sens;

Perioada de derulare/desfasurare a proiectului cultural - intervalul de timp, precizat in cererea de
finantare, situat intre data demararii primei §i data finalizdrii ultimei activitati de
pregatire/implementare a proiectului cultural, fard a preceda data semnarii contractului de finantare si
fard a depasi data- limita a depunerii dosarului de decont, cuprinzand - fard ca enumerarea sa fie
limitativa - activitati transversale, precum managementul de proiect, monitorizarea, activitati de
evaluare §i raportare;

Perioada de implementare a proiectului — perioada de implementare/durata proiectului cultural -
intervalul de timp, precizat in cererea de finantare, situat intre data demardrii primei si data finalizarii
ultimei activitati specifice, adresate publicului beneficiar final al proiectului cultural

Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului — defineste previziunea financiara ce insumeaza pe
de o parte costurile estimate ale proiectului cultural — bugetul de cheltuieli, si pe de alta, sursele
estimate de finantare — bugetul de venituri.

Cost total eligibil al proiectului cultural - defineste toate cheltuielile eligibile efectuate pentru
realizarea proiectului cultural.

Ghidul solicitantului - document, elaborat de CCAH si aprobat prin Hotarare de Consiliu Local al
Municipiului Brasov, cu respectarea exigentelor de previzibilitate si asigurare a egalitatii de sanse si
de tratament, care cuprinde informatii privind etapele de pregatire, selectie, respectiv de implementare
a proiectului cultural, precum si obligatiile solicitantului, respectiv ale beneficiarului;

Activitate culturala cu caracter neeconomic - activitate al carei scop nu este furnizarea de bunuri
sau servicii si la care contributia financiara a utilizatorilor acopera, de regula, doar o fractie din
costurile reale ale infrastructurii culturale necesare, caracterul neeconomic fiind pastrat si in cazul in
care infrastructura culturald este utilizata atat pentru activitati economice, cat si neeconomice, daca
utilizarea economica ramane auxiliara celei neeconomice, direct legata de exploatarea infrastructurii
si necesara pentru aceasta sau intrinsec legatd de utilizarea principald neeconomica si nu depaseste
20% din total activitate. In acest caz, pentru a se determina incadrarea unei activititi ca economici
sau neeconomicad, este necesar s se pastreze evidente contabile separate, pe tipuri de activitati;

Registrul finantirilor nerambursabile din domeniul culturii - baza nationala de date, centralizate
in scopul identificarii si furnizarii de informatii privind sursele previzibile si transparente de finantare,
precum si mecanismele de acordare a finantarilor nerambursabile in domeniul culturii

1.4. Termeni de referinta pentru finantari
1.4.1. Proiectul cultural trebuie conceput astfel incat:

B 53 corespunda directiilor de actiune, axelor strategice si prioritatilor stabilite in Strategia pentru
Cultura a Municipiului Bragov 2015 - 2030;

B 53 se desfasoare strict in Municipiului Brasov;
B 53 indeplineasca cumulativ urmatoarelor criterii:
1. durabilitatea impactului cultural, economic si social, dupa caz pentru Mun. Brasov

2. contributia la interesul cultural al comunitatii: facilitarea / dezvoltarea accesului la
cultura, atragerea publicului, contributia la dezvoltarea sectorului turistic-cultural, dupa
caz si



3. importanta, reprezentativitatea sau valoarea culturald/artistici a proiectului pentru
Mun. Brasov.

sd Tnceapd a se implementa dupa data semnarii contractului de finantare si sa se finalizeze cel
tarziu la data de 30 noiembrie a anului in curs, data maxima de depunere a dosarului de decont
fiind data de 02.12. a anului curent.

1.4.2 Domeniile culturale pentru care se pot depune cereri de finantare nerambursabila sunt:

Arte vizuale
Muzica

Teatru

Dans
Cinematografie
Literatura

Patrimoniu material si imaterial al mun. Brasov

1.4.3. Etape si termene

Termene Activitati - Etape

Minimum 30 de zile calendaristice de la Termenul de inregistrare a cererilor de finantare
data publicérii anuntului privind sesiunea

de finantare pe website-ul autoritatii

finantatoare
7 zile lucrétoare Verificarea conformitatii administrative si eligibilitatii
cererilor de finantare (secretariat CCAH). Se va face
exclusiv pe baza documentelor depuse in termenul de
30 zile calendaristice.
1 zi lucrdtoare Publicarea listelor dupd verificarea conformitatii

administrative si eligibilitatii cererilor de finantare

1 zi lucratoare

Depunere contestatii



1 zi lucratoare

& zile lucratoare

1 zile lucratoare

3 zile lucratoare

3 zile lucratoare

1 zile lucrétoare de la solutionarea
contestatiilor

Incepand cu data publicarii listei finale
cu proiectele selectate

Solutionare contestatii si publicare liste finale dupa
verificarea conformitatii administrative, respectiv
eligibilitatii (secretariat CCAH)

Analizarea, evaluarea si selectia cererilor de finantare
de catre Comisia de Selectie

Publicarea listei cu proiectele selectate pentru
finantare, inclusiv punctajul obtinut de fiecare proiect,
respectiv lista cu proiectele neselectate

Termenul pentru depunerea contestatiilor

Termenul pentru solutionarea contestatiilor

Publicarea listelor finale cu proiectele selectate pentru
finantare

Incheierea contractelor de finantare, in functie de
urgenta proiectului.

CAPITOLUL 2 - Cererea de finantare

2.1. Dispozitii generale

2.1.1. Completarea Cererii de finantare, inclusiv a Anexelor la aceasta se va face conform
instructiunilor de completare din prezentul Ghid al Solicitantului si va urmari intocmai modelul

propus de autoritatea finantatoare.

2.1.2. Modificarea modelelor standard puse la dispozitie prin prezentul Ghid (eliminarea,
renumerotarea sectiunilor etc.) sau omiterea informatiilor inscrise in campurile formularelor, conduce
la respingerea propunerii de proiect pe motiv de neconformitate administrativa.

2.1.3.Termenul limitd pentru Inregistrarea unei cereri de finantare nerambursabild va fi anuntat
separat pentru fiecare sesiune de finantare prin intermediul apelului de proiecte. Apelul de proiecte
va fi afisat pe pagina web a CCAH, conform calendarului de la punctul 1.4.3. din prezentul ghid.

Atentie! Solicitantul va fi exclus din procesul de selectie pentru acordarea finantarii nerambursabile
dacd depdseste termenul de depunere a cererii de finantare, mentionat in apelul de proiecte.



2.1.4. Cererea de finantare se depune fizic, in prezenta reprezentantului legal al solicitantului sau a
imputernicitului solicitantului (se va prezenta imputernicire sau procura autentica), la sediul CCAH,
din Mun. Brasov, str, Michael Weiss nr.22, in termenul stabilit de CCAH, prin Anunt public.

2.2. Criterii de conformitate administrativa a cererii de finantare nerambursabila:

Cererea de finantare, completata respectand modelul propus de autoritatea finantatoare,
trebuie semnata de citre reprezentantul legal al solicitantului. Atentie! Cererile de
finantare scrise de mana nu vor fi acceptate, conducand la respingerea cererii de finantare pe
motiv de neconformitate administrativa. Cererea de finantare trebuie s fie insotita de toate
documentele mentionate mai jos la literele de 1a a) la i), lipsa vreunui document de la lit
a) la lit. i), va conduce la respingerea cererii de finantare pe motiv de neconformitate
administrativa. (Anexa A- formular tip )

a) Bugetul de venituri si cheltuieli (Anexa B- formular tip )

Documentatia privind fundamentarea bugetului de venituri si cheltuieli propuse
(minimum o oferta de pret pentru fiecare cheltuiald estimata etc.). Orice oferta trebuie sa fie
serioasd, sd respecte preturile pietei.

b) Declaratie pe propria raspundere a solicitantului din care rezultd ca nu se afla in
incapacitate de plata/nu face obiectul unei proceduri de dizolvare sau lichidare ori se afla deja
in stare de dizolvare sau de lichidare, ca nu are conturile bancare blocate conform unei hotarari
judecdtoresti definitive si a respectat obligatiile asumate prin contractele de finantare
nerambursabila anterioare (Anexa E -formular tip);

c) Certificat de atestare fiscal eliberat de:
- ANAF si de
- Directia Fiscald a mun Brasov,

din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii la bugetul de stat, la bugetul local al Municipiului
Brasov.

d) Parteneriate (Anexa F-formular tip). Se va completa un formular pentru fiecare partener
declarat;

e) Declaratie pe proprie raspundere a reprezentantului legal al solicitantului privind depunerea
documentelor justificative ale cofinantérii (Anexa D- formular tip)

f) Certificat Constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului pentru SRL, II, IF,
PFA sau

Extras la zi din Registrul Asociatiilor si Fundatiilor eliberat de Judecatoria in circumscriptia
careia este infiintata asociatia/ fundatia sau

Extras la zi din Registrul National al asociatiilor, fundatiilor, eliberat de Ministerul Justitiei sau
Acte doveditoare ale dobandirii personalitatii juridice pentru persoanele juridice de drept public,

in functie de statutul juridic al fiecarui solicitant.



g) Certificatul de Inregistrare Fiscala

h) Curriculum vitae pentru toti membrii echipei de proiect, semnate si datate de catre
acestia;

i) Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal dat de catre reprezentantul legal al
solicitantului finantdrii si de catre membrii echipei de proiect (Anexa G)

CEREREA DE FINANTARE SI ANEXELE LA ACEASTA, MENTIONATE MAI SUS,
TREBUIE DEPUSE SI iN FORMA SCANATA PE UN SISTEM DE STOCARE DIGITALA
A INFORMATIEI (USB STIK) CE VA FI DEPUS ODATA CU DOCUMENTATIA.

Autoritatea finantatoare poate cere in orice moment solicitantului acte in original pentru conformitate
cu documentele depuse de catre solicitant.

2.3. Criterii de eligibilitate si conformitate administrativa:

2.3.1. Pentru a participa la procedura de selectie de cereri de finantare nerambursabila, solicitantul
trebuie sa indeplineascd, cumulativ, urmatoarele conditii de eligibilitate si conformitate
administrativa:

B 53 fie persoand fizica autorizatd, intreprindere individuala, intreprindere familiala sau persoana
juridica de drept public ori privat, romana sau straina, infiintata in conditiile legii romane ori ale
tarii de origine;- dovada este realizatd prin depunerea documentului/lor de la punctul 2.2. lit.f)

B sdnuaibadatorii labugetul de stat sau la bugetul local al mun. Mun. Brasov- dovada este realizati
prin depunerea documentelor de la punctul 2.2. lit.c)

B safirespectat obligatiile asumate prin Contractele de finantare nerambursabild anterioare- dovada
este realizatad prin depunerea documentului de la punctul 2.2 lit. b);

B sd dovedeascd plafonul de cofinantare de minim 50% din costul total eligibil al proiectului
cultural si contributia proprie de minim 20% din totalul cofinantarii proiectului cultural-dovada
este realizata initial prin depunerea documentului de la punctul 2.2. lit.e) si apoi prin depunerea
documentelor justificative conform punctului 1.2.9. din prezentul ghid; dovada cofinantarii din
contributie proprie trebuie depusa la momentul semnarii contractului de finantare, fard aceasta
dovada nu se semneaza contractul de finantare nerambursabila;

B sanu fie in incapacitate de plata, sa nu faca obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare,
ori sa fie deja in stare de dizolvare sau lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare,
sd nu aiba conturile bancare blocate conform unei hotarari judecatoresti definitive -dovada este
realizatd prin depunerea documentului de la punctul 2.2. lit.b);

B sd depunad cererea de finantare nerambursabila si toate documentele conform punctului: ,,Criterii
de conformitate administrativa a cererii de finantare nerambursabila”;

B cererea de finantare sd faca obiectul unui proiect cultural;

B 53 respecte termenul de depunere a documentatiei de finantare nerambursabila, prevazut in
Anuntul public;

B proiectul cultural sa se desfasoare strict in Municipiului Brasov;



CCAH nu va permite participarea la selectia de proiecte a solicitantilor care nu indeplinesc
conditiile de eligibilitate si conformitate administrativd prevazute la punctul 2.3.1. din prezentul
Ghid.

2.3.2. Locul de desfasurare a proiectelor culturale mentionate in Cererea de finantare nu reprezintd o
rezervare a domeniului public al Municipiului Brasov si/sau a altor locatii. Datele calendaristice nu
reprezinta durata Contractului de finantare. Datele calendaristice de desfasurare a proiectului cultural
se vor specifica in Cererea de finantare in vederea programadrii lor de principiu (se va mentiona data
evenimentului cu perioada estimata de montare si demontare a logisticii amplasate pe domeniul public
—unde este cazul).

2.3.3. Pentru proiectele culturale care au loc in alte spatii decat cele proprii, solicitantul va prezenta
acordul de principiu al proprietarului/administratorului spatiului la momentul depunerii cererii de
finantare, iar in ceea ce priveste domeniul public al Mun. Brasov acesta va anexa dovada depunerii
cererii de ocupare domeniu public la Primaria Mun. Brasov. In situatia proiectelor culturale care se
desfasoara in interiorul imobilelor proprietatea Mun. Brasov sau imobilelor aflate in administrarea
institutiilor publice aflate in subordinea Mun Brasov, dupa obtinerea acordului de principiu dat de
catre proprietar sau administrator, pentru utilizarea temporaraa acestora se va achita tariful de prestare
servicii utilizare temporara spatii stabilit prin Hotararile de Consiliul Local al mun. Brasov. Aceste
tarife vor putea fi decontate doar din surse complementare de finantare sau din alte surse publice de
finantare.

CAPITOLUL 3 — Verificarea conformitatii administrative si eligibilitatii cererilor de finantare,
analiza, evaluarea si selectia cererilor de finantare a proiectelor culturale

3.1. Comisiile de Selectie a proiectelor culturale, Comisia de Solutionare a contestatiilor,
Secretariatul

3.1.1. Analiza, evaluarea si selectia cererilor de finantare se realizeaza de catre comisii constituite la
nivelul autoritatii finantatoare. Constituirea Comisiei de Selectie si Comisiei de Solutionare a
contestatiilor, se realizeaza prin Decizie a conducdtorului autoritatii finantatoare;

3.1.2. Comisiade Selectie si Comisia de Solutionare a contestatiilor cererilor de finatare a proiectelor
culturale va fi alcatuitd dintr-un numéar impar de membri, 1 reprezentant al autoritatii finantatoare si
2 specialisti externi, numiti prin Decizie a conducétorului autoritatii finantatoare. Specialistii externi
trebuie sa aiba o experientd de minimum trei ani in domeniul culturii sau, dupa caz, cel putin 2 ani in
managementul si/sau evaluarea proiectelor culturale. Comisia de Selectie si Comisia de Solutionare
a contestatiilor cererilor de finantare a proiectelor culturale are mandat pentru anul in curs, indiferent
de numarul sesiunilor de finantare;

3.1.3. Sedintele Comisiei de Selectie si Comisiei de Solutionare a contestatiilor cererilor de finantare
a proiectelor culturale sunt conduse de un Presedintele, stabilit de cei trei membri din comisie, ales la
prima intalnire, la care se adauga ca si element de ajutor al comisiei, un secretariat format din
minimum 2 membri din executivului Centrului Cultural Apollonia Hirscher, fara drept de vot,
desemnati prin Decizie a conducatorului autoritdtii finantatoare.

3.1.4. Secretariatul verifica conformitatea administrativa si eligibilitatea cererii de finantare
doar in baza documentelor depuse in timpul celor 30 zile calendaristice previazute in Anuntul
public al selectiei. Secretariatul analizeaza si eligibilitatea cheltuielilor prevazute in formularul
pentru descrierea bugetului de venituri si cheltuieli si elimind cheltuielile care nu sunt eligibile si
notificd solicitantii finantdrii cu privire la modificarea bugetului, si in sensul diminuarii valorilor cu
sumele neeligibile, cu respectarea procentelor cofinantarii si a celorlalte conditii prevazute de ghid,
acestia avand obligatia depunerii Anexei B in termen de maxim o zi lucratoare de la momentul
notificarii. Nedepunerea Anexei B modificate in termenul de 1 zi lucratoare, in sensul celor notificate,
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duce la descalificarea proiectului cultural. Deasemenea secretariarul intocmeste un raport pe fiecare
proiect cultural privind oportunitatea si justificarea cheltuielilordin Anexa B pe care le Tnainteaza ca
informare Comisiei de Selectie.

3.1.5.Vor fi supuse analizei, evaluarii si selectiei numai cererile de finantare a proiectelor culturale
care contin toate documentele solicitate si respecta termenele si conditiile de participare stabilite prin
Anuntul public al selectiei.

3.1.5. Odata cu numirea membrilor titulari ai Comisiei de Selectie si Comisiei de Solutionare a
contestatiilor cererilor de finantare a proiectelor culturale, se desemneaza 2 membri supleanti (un
membru din executivul autoritdtii finantatoare si un specialist In domeniul culturii);

3.1.6. Fiecare membru al oricarei Comisii mentionate mai sus, precum si orice persoand din cadrul
CCAH implicata in prezenta procedurd va completa o declaratie de impartialitate, de confidentialitate
potrivit modelului care va fi afisat pe siteul autoritatii finantatoare.

3.1.7. Din Comisia de Selectie a proiectelor culturale sau din Comisia de Solutionare a contestatiilor
nu vor putea face parte persoane care detin o functie de conducere, este membru/asociat sau este
angajat a unui operator cultural care are proiecte depuse pentru finantare nerambursabila de la CCAH,
precum si persoana care face parte din echipa unui proiect sau are un interes patrimonial direct in
legdtura cu un proiect depus spre finantare.

3.1.8. Comisia de Selectie a proiectelor culturale are urmatoarele atributii:
- analizeaza, evalueaza proiectele culturale

- completeaza cate o grila de evaluare pentru fiecare propunere de proiect, acordand punctaj fiecarui
subcriteriu

-punctajul final pentru fiecare proiect cultural se calculeaza ca medie aritmetica a punctajelor acordate
de fiecare mebru al comisiei

-selecteaza proiectele culturale in baza clasamentului punctajelor finale, rezultate in urma evaluarii
cererilor de finantare nerambursabild, stabileste clasamentul final al punctajelor finale, in limita
bugetului alocat finantarii nerambursabile, in ordine descrescatoare, precizeaza cuantumul finantarii
nerambursabile aprobata.

3.1.9 Pentru activitatea depusa, membrii Comisiei de Selectie si membrii Comisiei de solutionare a
contestatiilor, care nu fac parte din categoria personalului angajat prin contract individual de munca
incheiat cu autoritatea finantatoare, primesc o indemnizatie. Cuantumul indemnizatiei se stabileste
per proiect evaluat, de catre autoritatea finantatoare, cu incadrarea In bugetul alocat, in limita a cel
putin 10% si cel mult 20% din salariul de baza minim brut pe tard garantat in plata, si se aproba prin
decizie emisd de ordonatorul de credite.

3.2. Criterii de analiza si evaluare a proiectelor culturale

3.2.1. Evaluarea cererilor de finantare de proiecte culturale se efectueaza in conformitate cu criteriile
din Grila de evaluare.

3.2.2. Criteriile de evaluare sunt grupate in subcriterii. Fiecare evaluator completeaza cate o grild de
evaluare, pentru fiecare proiect cultural, acordand punctaj fiecirui subcriteriu. In situatia in care nu
se acorda punctajul maxim la un criteriu, evaluatorul va mentiona la rubrica Observatii din Grila de
evaluare motivele pentru care nu a fost acordat punctajul maxim.
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QGrila de evaluare:

Nr. crt.

Criteriu

Calitatea si originalitatea proiectului cultural

1.1 Claritatea proiectului cultural propus (claritatea expunerii
ideilor, structura si coerenta etapelor proiectului cultural,
capacitate de sinteza si respectarea cerintelor de continut pentru
fiecare rubrica a cererii de finantare)

1.2 Valoarea culturala si artistica a proiectului ( noutatea
propunerii atat pentru contextul cultural al Mun. Brasov in care
are loc cat si pentru grupul tinta; in cazul proiectelor recurente
se evalueaza elementele de noutate fatd de editia anterioard;
capacitatea proiectului de a aduce valoare, de a determina o
schimbare, de a aduce valoare Mun. Brasov)

Total:

Relevanta proiectului cultural

2.1 Relevanta proiectului pentru contextul cultural local
(expunerea unor date concrete referitoare la modalitatea prin
care a fost identificat grupul tinta si nevoia/oportunitatea,
definirea numerica a tipurilor de beneficiari, adaptarea
proiectului cultural la grupul tinta si la rezultatele anticipate,
argumentarea selectarii locului si perioadei de desfasurare,
corelatia dintre nevoia/oportunitatea identificata si activitatile
propuse, aprecierea impactului proiectului cultural prin
raportarea la nevoile/oportunitatile identificate, parteneriate cu
institutiile de cultura din Mun. Brasov)

2.2 Relevanta proiectului cultural in raport cu axele strategice de
actiune si programatice B.R.A.S.0.V.:

Punctaj
maxim

10
puncte

10
puncte

20
puncte

20
puncte

10
puncte

Observatii
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B — Bridging - crearea de punti de legatura intre trecut si viitor,
intre generatii, intre sectorul public si sectorul privat, intre
dimensiunea nationald si dimensiunea europeand/ internationala

R — Revealing - aducerea in prim plan a istoriei si patrimoniului
care sustin dezvoltarea potentialului cultural si creativ local

A — Activating - activarea participarii cat mai multor cetateni,
artisti si organizatii locale in viata culturald a municipiului

S — Sharing - impartasirea valorilor si creativitatii intre membrii
comunitdtilor si de asemenea, transmiterea de cunostinte peste
generatii prin solutii inteligente, prin digitizare

O — Occupying - ocuparea orasului prin si pentru cultura dar si
deschiderea oportunitétilor pentru crearea de locuri de munca in
sectorul cultural; creatorii si profesionistii culturii vor fi
antrenati in programele de formare culturald si implicati in toate
formele de invatamant vocational

V — Valuing/Voices - valorizarea si pretuirea vocilor trecutului
si prezentului, ale locuitorilor si artistilor si incurajarea
initiativelor creative pe toate palierele de actiune culturala

Total:

Fezabilitatea proiectului cultural

3.1 capacitatea de implementare a proiectului cultural
(experienta in managementul de proiect, expertizd specifica
domeniului de aplicabilitate al proiectului, modalitatea de
alocare a resursei umane necesare implementarii proiectului in
raport cu activitdtile propuse, parteneri)

3.2. promovarea si comunicarea proiectului cultural (activitati
de comunicare si promovare precum si indicatori de
monitorizare si evaluare pentru aceste activitati, tehnicile de
comunicare, materialele de promovare si canalele de comunicare
relevante pentru grupul tinta)

3.3. obiective si activitati (obiectivele proiectului sunt SMART,
toate obiectivele proiectului cultural au corelate activitati, toate
activitatile au asociate un responsabil care are expertiza
specificd necesara activitatii,toate activitatile planificate se

30
puncte

10
puncte

5
puncte

10
puncte
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incadreaza in perioada specificatd in Ghidul Solicitantului si
sunt programate intr-o ordine coerenta si fireasca)

3.4. 1dentificareariscurilor sia masurilor de prevenire/diminuare 5

a acestora (sunt identificate riscuri specifice si relevante pentru puncte
proiectul cultural propus, sunt identificate masuri de
prevenire/diminuare pentru fiecare risc identificat)

Total: 30
puncte

4 Bugetul proiectului cultural

4.1. corelarea intre activitatile propuse si costurile prevazute in

buget; 10 puncte

4.2. raport eficienta cost/beneficiu si raport audienta estimati

versus buget proiect 10 puncte

Total: 20
puncte

PUNCTAJ TOTAL MAXIMUM 100
puncte

3.2.3. Punctajul final al fiecarui proiect cultural se calculeaza ca medie aritmeticd a punctajelor
acordate de membrii comisiei de selectie.

3.2.4. Comisia de Selectie intocmeste lista finala cu punctajele obtinute la proiectele culturale depuse,
in ordine descrescatoare, precum si cu cuantumul finantarii acordate pentru fiecare proiect cultural.

3.2.5. Vor fi finantate proiectele care au obtinut minim 80 puncte, in limita bugetului aprobat.
Finantarea se acordi in ordinea descrescitoare a punctajului. In cazul in care doud sau mai multe
proiecte obtin acelasi punctaj, iar bugetul rdmas este insuficient pentru a finanta in Intregime
proiectele aflate in aceasta situatie, finantarea va fi acordata in ordine ierarhica, proiectelor care au
obtinut cel mai mare punctaj la criteriul “Bugetul proiectului cultural”. In cazul in care si la acest
criteriu este egalitate, ierarhia se stabileste in functie de punctajul primit la criteriul "Fezabilitatea
proiectului cultural”.
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3.3. Publicarea rezultatelor

3.3.1.. Proiectele selectate pentru finantare, punctajul obtinut de fiecare dintre aceste, cuantumul
finantarii acordate pentru fiecare proiect cultural, respectiv lista de proiecte neselectate, vor fi
publicate pe site-ul autoritatii finantatoare conform calendarului de la punctul 1.4.3 din prezentul ghid.

3.4. Contestatii

3.4.1. Solicitantii nemultumiti asupra modului de respectare a procedurii privind organizarea §i
desfasurarea selectiei de proiecte pot depune contestatie in termen de maximum 3 zile lucratoare de
la data publicarii listei cu proiectele selectate pentru finantare.

3.4.2. Solutionarea contestatiilor se va realiza de catre Comisia de Solutionare a contestatiilor,
constituita In conformitate cu prevederile art. 12 din Ordonanta nr.51/1998, cu modificarile si
completarile ulterioare.

3.4.3. In componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor nu pot fi numiti membrii care au facut
parte din Comisia de Selectie.

3.4.4. Contestatiile vor fi solutionate in termen de cel mult 3 zile lucritoare de la data expirarii
termenului de depunere a contestatiilor.

Contestatia se formuleaza in scris si va contine urmatoarele:

B datele de identificare ale contestatarului;

B numarul de Inregistrare al cererii de finantare si titlul proiectului;

B obiectul contestatiei;

B  motivele de fapt si de drept

B dovezile pe care se intemeiaza;

B semnaturareprezentantului legal al solicitantului contestatar sau a imputernicitului solicitantului.

3.4.5. Membrii comisiei de solutionare a contestatiilor vor analiza aspectele invocate de
catre contestatori, coroborate cu informatiile cuprinse in grilele de evaluare intocmite pentru
respectivele proiecte culturale de catre membrii Comisiei de Selectie, si vor dispune cu privire la
modalitatea de respectare a procedurii privind organizarea i desfasurarea selectiei de proiecte si vor
intocmi lista finala a proiectelor culturale selectate pentru acordarea finantarilor, punctajul obtinut,
cuantumul finantarii acordate si rezumatul proiectului cultural, precum si lista celor care nu au fost
selectate spre finantare, punctajul obtinut si sumele solicitate de acestea.

3.4.6. Rezultatele finale ale selectiei de proiecte, dupa solutionarea contestatiilor depuse, cuprinzand
lista proiectelor culturale selectate pentru acordarea finantdrilor, punctajul obtinut, cuantumul
finantarii acordate si rezumatul proiectului cultural, precum si lista celor care nu au fost selectate spre
finantare, punctajul obtinut si sumele solicitate de acestea, vor fi facute publice, prin publicarea pe
adresa web a CCAH.
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CAPITOLUL 4 Dosarul de decont

4.1. Cheltuieli eligibile si cheltuieli neeligibile

4.1.1 Orice cheltuiala efectuata in cadrul proiectului cultural trebuie sa fie eligibila.

4.1.2. Pentru a fi eligibild, o cheltuiala din finantarea acordata de citre CCAH, din sursele
complementare de finantare, din alte surse publice de finantare, trebuie sa indeplineasca cumulativ
urmatoarele conditii:

sa fielegala - Tipurile de cheltuieli eligibile reprezinta practic liniile bugetare cuprinse in Bugetul
de venituri si cheltuieli a cererii de finantare. In consecinti, o incadrare corecti a cheltuielilor pe
liniile bugetare asigurd respectarea legalitatii cheltuielilor efectuate. Contributiile sociale
obligatorii si impozitul pe venit vor fi incadrate pe liniile bugetare pe care au fost incadrate si
veniturile efective realizate si supuse impozitarii.

Atentie!!! Incadrarea unei cheltuieli pe o altd linie bugetard decat cea 1n care trebuia incadrata
este sanctionatd cu declararea ca neeligibila a respectivei cheltuieli, cu nedecontarea acesteia si
eliminarea acelei cheltuieli si ca sursd complementara de finantare.

sd indeplineasca toate cerintele de forma si continut specifice documentelor justificative cuprinse
in prezentul Ghid de finantare;

sa fie efectuate dupa data semnarii de catre ambele parti a Contractului de finantare;

cheltuiala sa fie justificatd, oportund, rezonabila si efectuata in vederea realizarii actiunilor si
evenimentelor cuprinse in Contractul de finantare si cererea de finantare. Documentul de referintd
in acest sens 1l reprezintd Raportul de activitate si toate documentele justificative din dosarul de
decont. Oportunitatea, rezonabilitatea cheltuielilor mensionatein Anexa nr. B se analizeaza de
catre autoritatea finantatoare conform punctului 3.1.4.. din prezentul ghid.

este efectuata in perioada de implementare a proiectului cultural

respectd dispozitiile incidente din legislatia nationala si, dupa caz, a Uniunii Europene, aplicabile
in materie

este 1nregistratd in contabilitatea beneficiarului finantarii nerambursabile, identificabile si
verificabile;

4.1.3. in cazul neindeplinirii vreunei conditii din cele previizute mai sus cheltuiala va fi declarati

neeligibila si eliminata din costul total eligibil al proiectului, de drept.

4.1.4. Suma finala acordatd cu titlul de finantare nerambursabila, integrala sau partiald, se stabileste

dupa evaluarea raportului narativ si a cheltuielilor eligibile ale proiectului, pe baza documentelor

justificative depuse de beneficiar in dosarul de decont, documente de la momentul depunerii acestui

dosar de decont.

4.1.5. Valoarea finantarii efectiv platita poate fi mai mica decat valoarea finantarii aprobate initial,

conform bugetului estimativ, in urméatoarele situatii:
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B cheltuielile efectuate au fost mai mici decat cele estimate, dar fara a influenta activitatile si
consistenta proiectului;

B anumite cheltuieli nu au mai fost efectuate, dar fard a influenta activitdtile si consistenta
proiectului;

B unele cheltuieli efectuate nu au fost considerate eligibile, In urma evaludrii rapoartelor si a
documentelor justificative depuse in dosarul de decont, de la momentul depunerii acestuia;
4.1.6. Nerespectarea plafonului de cofinantare de minim 50% din costul total eligibil al proiectului
cultural si a plafonului minim de 20% din totalul cofinantarii care sa provina din contributie proprie,
atrage pierderea finantarii nerambursabile si obligarea beneficiarului finantarii la restituirea integrala

a sumei primite ca finantare, de plin drept.

4.1.7. Din finantarile nerambursabile acordate nu pot fi acoperite urmaitoarele categorii de

cheltuieli:

a) cheltuieli efectuate de solicitant anterior semnarii contractului de finantare;

b) cheltuieli pentru contractarea creditelor necesare platii contributiei proprii, cheltuielile bancare,
comisioanele, diferentele de curs valutar;

c) taxa pe valoarea adaugata, in cazul beneficiarilor platitori de TVA, precum si orice alte taxe, cu
exceptia cheltuielilor pentru cazare, masa, transport intern si international al personalului,
participantilor, invitatilor sau beneficiarilor proiectului. ATENTIE !!! TVA nu este eligibila din
finantarea CCAH pentru beneficiarii de finantare nerambursabila platitori de TVA, cu exceptia TVA-
ului pentru cheltuielile .pentru cazare, masd, transport intern si international al personalului,
participantilor, invitatilor sau beneficiarilor proiectului.

d) dobanda si alte comisioane aferente creditelor;

e) achizitia de echipamente secondhand;

f) amenzi, penalitéti si cheltuieli de judecata;

g) costurile pentru operarea investitiei;

h) sumele rezultate din diferentele de curs valutar;

1) costuri de amortizare, cu exceptia situatiei prevazute la cheltuielile eligibile;

j) contributia in naturd, cu exceptia situatiei prevazute laart. 2 alin. (7) lit. d) OG51/1998 actualizata;
k) cheltuieli de leasing.

4.1.8. Deasemenea din finantarile nerambursabile nu_pot fi acoperite urmaitoarele categorii de

cheltuieli:
1. Cheltuieli cu personalul, inclusiv contributiile sociale obligatorii si impozitul pe venit aferente
salariilor
2. Cheltuieli indirecte
3. Cheltuieli cu achizitia de mijloace fixe utilizate exclusiv In scopul implementarii proiectului
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4. Cheltuielile cu premiile

5. Cheltuieli cu lucrdri care nu necesita autorizatie de construire.

Cheltuielile de la punctul 4.1.8. din prezentul Ghid vor putea fi acoperite din cofinantare daca
respectd cumulativ conditiile, prevazute la punctul 4.1.2. din prezentul ghid pentru ca o cheltuiala
sa fie eligibila si in procentul maxim prevazut de prezentul ghid, in caz contrar aceasta cheltuiala

va fi declaratd neeligibila si eliminata din costul total eligibil al proiectului, de drept.

4.2. Continutul dosarului de decont

4.2.1. Dosarul de decont se va depune obligatoriu in termen de maximum 10 zile calendaristicede la
data finalizarii ultimei activitati specifice, adresate publicului beneficiar final al proiectului cultural,
dar nu mai tarziu de data de 02.12 a anului in curs, 1n cazul situatiei proiectelor culturale a caror
finalizare a ultimei activitati specifice are loc dupa data de 22.11.2026.

4.2.2. Dosarul de decont va contine obligatoriu urmitoarele documente justificative care vor fi
prezentate in urm:itoarea ordine:

- Raportul narativ cu documentele justificative aferente (Anexa H-formular tip);

- Raport financiar final (Anexa I formular tip si Anexa J-formular tip) la care se anexeaza toate
documentele justificative prevazute de prezentul ghid pentru cheltuielile/veniturile conform
raportului financiar.

- Copia Contractului de Finantare, actele aditionale, avizele (cu toate semnaturile);
- Declaratia pe proprie raspundere conform careia proiectul nu a fost generator de profit (Anexa C );
- Raport de monitorizare mass-media si Dosarul de presa al proiectului;

- Tiparituri realizate in cadrul proiectului: 1 exemplar din fiecare tip de material produs (in cazul
panourilor outdoor se vor depune fotografii ale acestora);

- USB Stick— foto / video din care sa reiasa indeplinirea obiectului contractelor de drepturi de autor
sau conexe sau de prestari servicii cultural-artistice.

4.2.3. Reguli de prezentare a documentelor contabile justificative in dosarul de decont:

B Documentele justificative vor fi indosariate in ordinea liniilor bugetare din Anexa privind
Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului, numerotate si opisate;

B Fiecare cheltuiald va fi prezentata sub forma unui pachet format din:

- documentul de plata (chitante, ordin de plata, dispozitie de plata, borderou achizitie);
- factura fiscala

- contractul / comanda/oferta;

- extras de cont sau registru de casa

- proces verbal de receptie a produselor / serviciilor / NIR;
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- alte documente justificative, in functie de tipul cheltuielii.

B Toate documentele vor fi semnate, prezentate in copie lizibila, semnate pentru conformitate cu
originalul;

B Fiecare linie bugetara utilizata va fi delimitata prin separatoare, astfel incat procedura de evaluare
si verificare sa fie eficienta;

B Daca un document contabil se referd la mai multe linii bugetare, acesta va fi prezentat in copie in
sectiunea fiecarei linii bugetare la care se refera.

B Dosarul de decont va contine un numar de telefon sau e-mail al persoanei care rdspunde de
intocmirea decontului;

B In cazul documentelor redactate intr-o altd limba decat limba romana, toate documentele
prezentate la decont vor fi traduse in limba romana, traducere asumata de catre reprezentantul
legal al beneficiarului finantarii.

ATENTIE!!! Platile in numerar pot fi utilizare ca exceptie de laregula, doar in situatii bine justificate
in care acestea nu pot fi realizate din motive obiective prin sistemul bancar si nu vor depasi 10% din
costul total eligibil al proiectului. In situatiain care platile in numerar justificate depasesc acel 10 %
din cost total eligibil al proiectului, suma ce depaseste 10% din costul total eligibil al proiectului va
fi declarata neeligibila, si va fi exclusa din costul total eligibil al proiectului. Toate documentele
reprezentand plati efectuate in numerar, prin casieria entitatii vor purta mentiunea *Achitat*
si vor fi semnate de catre casier.

4.3. Anexa B-formular tip — Bugetul de venituri si cheltuieli (explicatii intocmire si explicatii
documente justificative)

4.3.1. Drepturi de autor

Linia va cuprinde toate contractele incheiate cu persoane fizice sau juridice a caror obiect intra sub
incidenta drepturilor de autor sau drepturilor conexe de autor conform legii nr. 8/2006 actualizata,
Codului fiscal si normelor de aplicare.

Documente justificative necesare:

B contract de drepturi de autor/drepturi conexe, cu repectarea prevederilor legale, in care se
mentioneaza clar obiectul contractului, proiectul cultural finantat de CCAH, valoarea contractului,
modalitatea de plata, perioada de valabilitate a contractului si termenele de livrare.

B copie dupa actul de identitate al titularului dreptului de autor/ conex.

B statde plata a onorariilor persoanelor fizice, cu inscrierea clara a sumelor brute, a cotei forfetare,
a impozitului pe venit si a sumei nete care urmeazd a fi incasata de titularul dreptului de
autor/conex, perioada pentru care se efectueaza plata ( statul de plata va fi semnata de catre
reprezentantul legal al beneficiarului finantarii si de catre persoana responsabild de partea
financiar contabila a beneficiarului finantarii). Daca plata se face in numerar, titularul va semna
pe acesta pentru suma incasata, iar daca plata se face prin ordin de plata se va specificanumarul
si data acestuia 1anga suma neta.
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B factura fiscala, in cazul in care titularul dreptului de autor este persoana juridica, in care se va
mentiona perioada pentru care se efectueaza plata si ordin de plata pentru plati prin virament
sau chitanta de Incasare pentru plati in numerar.

B ordine de plata impozit/contributii sau foaie de varsaméant pentru impozit/contributii.
B extras de cont sau registru de casa

B proces verbal de receptie a serviciului prestat;

Atentie!

In cazul in care suma ordinului de platd pentru contributii sau impozit este mai mare decét cea aferenta
proiectului (de ex. sunt platiti si alti colaboratori), se atagseaza o nota explicativa, in care se detaliaza
componenta sumelor achitate.

Atentie!

In cazul contractelor de drepturi de autor / conexe drepturilor de autor, va exista obligatoriu clauza
prin care aceste drepturi vor fi cesionate cu titlu gratuit pe perioadd nedeterminatd si fara limita
teritoriala catre autoritatea finantatoare CCAH. La decont va fi depusa, in format electronic si opera
de creatie intelectuala ce face obiectul contractului de drepturi de autor / conexe.

4.3.2. Cheltuieli cu personalul

Atentie!!! Cheltuieli cu personalul, inclusiv contributiile sociale obligatorii si impozitul pe
venit aferente salariilor/zilierilor, nu vor depasi 10% din cost total eligibil proiect financiar.
Aceste cheltuieli vor putea fi acoperite din cofinantare, dacd respectd cumulativ conditiile,
prevadzute la punctul 4.1.2. din prezentul ghid pentru ca o cheltuiala sa fie eligibila si procentul
maxim din cost total eligibil proiect cultural, in caz contrar aceasta cheltuiala va fi declarata
neeligibila si eliminata din costul total eligibil al proiectului, de drept.

ATENTIE!!! NU POT FI ACOPERITE DIN FINANTAREA NERAMBURSABILA DE LA
CCAH

e Pentru salariati:

Nu pot fi acoperite din finantarea nerambursabila de la CCAH

Salariul reprezinta retributia platita in cadrul unui contract de munca incheiatin baza Codului
Muncii. Contractele de munca trebuie si fie incheiate pe o perioada limitata, perioada
desfasurarii proiectului.

Documente justificative necesare:

B Contractul de munca, incheiat in baza Codului Muncii, cu respectarea prevederilor legale, cu
mentionarea normei de ore zilnice, nivelul salariului brut lunar, perioada determinata a
proiectului, fisa postului si dovada inregistrarii in REGES a respectivului contract, act aditional,
etc.

B copie dupa actul de identitate al persoanei respective
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B CV salariat

B Statul de plata lunar a salariilor, cu inscrierea clara a sumelor brute, a deducerilor personale, a
contributiilor obligatorii, a impozitului pe venit si a sumei nete care urmeaza a fi incasatd de
titularul contractului. Daca plata se face in numerar titularul va semna pentru suma incasata. Daca
plata se face prin ordin de platd se va specifica numarul si data acestuia 1anga suma netd; Nu se
accepta plata cu dispozitie de platd prin casierie, fara stat de plata.

B  Ordin de plata sau foaie de varsamint pentru impozit si contributii;
B Extras de cont sau registru de casa

B Raport de activitate intocmit de salariat.

e Pentru zilieri:

Nu pot fi acoperite din finantarea nerambursabila de la CCAH

Pentru activitati necalificate, cu caracter ocazional, care se subscriu prevederilor Legii nr.52/2011
privind exercitarea unor activitati cu caracter ocazional desfasurate de zilieri.

Documente justificative necesare:

B acord/intelegere/alta forma scrisa de raport juridic.

B Registrul de evidenta a zilierilor, completat zilnic, pe toata perioada desfasurarii
activitatii.

B ordin de plata sau registrul de evidenta a zilierilor.

B extras de cont bancar sau registru de casa.

B  dovada depunerii la Inspectoratul Teritorial de Munca a extrasului Registrului de
evidenta a zilierilor.

Voluntarii

Atentie!!! Se considera venit cuantificabil din activitati de voluntariat, un numar de contracte de
voluntariat care nu depdsesc ca si suma cuantificabild 25 % din cofinantarea din surse complementare
de finantare.

Atentie!!! Nu pot fi voluntari, conform prezentului ghid, persoanele care fac parte din
conducerea/asociatii/ personalul beneficiarului finantarii.

Voluntariatul poate fi una din sursele complementare de finantare, veniturile din activitéti de
voluntariat fiind cuantificabile prin raportare la valoarea salariului de bazd minim brut garantat in
plata pentru fiecare contract de voluntariat. Contractele de voluntariat si toate documentele adiacente
se vor intocmi in conformitate cu prevederile legii privind activitatea de voluntariat in Romania, nr.
78/24 iunie 2014, actualizati. In executarea contractului de voluntariat, voluntarul se subordoneazi
coordonatorului voluntarilor, conform reglementarilor legii privind activitatea de voluntariat in
Romania, nr. 78/24 iunie 2014, actualizata.
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Documente justificative necesare:
B  Contractul de voluntariat in care se va mentiona proiectul cultural finantat de CCAH

B Fisa de voluntariat contine descrierea in detaliu a tipurilor de activitati pe care organizatia-gazda
si voluntarul au convenit cd acesta din urma le va desfasura pe parcursul contractului de
voluntariat.

B Fisade protectie a voluntarului contine instructiuni cu privire la desfasurarea activitatii acestuia,
cu respectarea prevederilor legale in domeniul securitdtii si sdnatatii in munca. Pentru activitati
ce ies din domeniul de acoperire al fisei de protectie a voluntarului, organizatorii activitatii vor
apela la inspectoratele teritoriale de munca ce vor pune la dispozitia acestora instructiuni de
securitate a muncii specifice activitatii respective.

B Pontajul cu orele, semnat de voluntar si de coordonatorul voluntarilor.

Este interzis, sub sanctiunea anulabilitatii, sa se incheie contract de voluntariat in scopul de
a evita incheierea unui contract individual de munca sau, dupa caz, a unui contract civil de
prestari de servicii ori a altui contract civil cu titlu oneros pentru efectuarea prestatiilor
respective.

4.3.3. Cheltuielile pentru cazare, masa, transport

4.3.3.1. Cazare pentru personal, participanti, invitati sau beneficiari

Participantii sunt persoanele care indeplinesc efectiv actul cultural; invitatii pot fi reprezentanti
ai mass-media, critici de arta, etc.

Se pot deconta 265/1ei/zi/persoand pentru acoperirea cheltuielilor de cazare.
Documente justificative necesare:
B contract / comanda;
B facturi fiscala;

B tabel participanti, invitati, alte persoane implicate in proiect, semnat de cétre reprezentantul
legal al beneficiarului finantarii;

B chitanta / bon fiscal sau ordin de plat;

B diagrama cazare emisa de unitatea de cazare;
B extras cont bancd sau registru de casa.
Atentie!

Va fiprezentata diagrama persoanelor cazate cu confirmarea unitatii de primire. Diagrama va contine
datele de identificare ale persoanelor cazate si perioada de cazare.

Orice suma ce depaseste 265 lei/zi/persoana nu este considerata cheltuiala eligibila si va fi
eliminata din cost total eligibil proiect cultural.
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4.3.3.2. Masa pentru personal, participanti, invitati sau beneficiari

Cheltuiala cu masa este decontata din finantarea acordata pentru toate persoanele implicate in proiect,
cu exceptia persoanelor cu domiciliul in municipiul Brasov, intr-un cuantum de 105 de
lei/persoand/zi. Suma ce depaseste limita de 65 lei/persoand/zi, este considerata cheltuiald neeligibila
si va fi eliminata din costul total eligibil al proiectului.

Atentie!

Nu se deconteaza ALCOOL SI/SAU TUTUN.

Nu se deconteaza diurna.

Cheltuielile privind mesele oficiale sunt neeligibile.

Persoanele cu domiciliul in Municipiul Brasov nu pot beneficia de cheltuieli de masa, nici din
finantarea alocata si nici din cofinantare.

Orice suma ce depaseste 65 lei/zi/persoana nu este considerata cheltuiala eligibila si va fi
eliminata din cost total eligibil proiect cultural.

Documente justificative necesare:
B contract / comanda;
B factura fiscala;

B tabel participanti, invitati, alte persoane implicate in proiect cu precizarea calitatii in proiect si
semndtura acestora, cu data la care au luat masa si copii de pe actele de identitate ale acestora.

B chitanta / bon fiscal sau ordin de plata;
B extras cont banca sau registru de casa.

4.3.3.3 Transport international (avion, tren sau autovehicul) si transportintern pentru personal,
participanti, invitati sau beneficiari

Transport aerian

Documente justificative necesare:

B bilet de avion, talon de imbarcare

B copie act de identitate/pasaport

B contractde prestari servicii cu furnizorul, daca biletele de avion sunt achizitionate printr-un tert

B dovada prospectarii pietei pentru obtinerea de oferte, in conditiile Legii nr. 98/2016, daca este
cazul

B factura fiscald/ordin de platad/chitantd/bon fiscal/dispozitie de plata, dupa caz

B extras de cont sau registru de casa
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Transport terestru

Decontarea transportului efectuat cu mijloace auto proprii se face pe baza consumului de
combustibil de 7,5 litri pentru 100 km.

In conditiile in care transportul extern se face cu mijloace proprii si nu rezulti din nici un
document data trecerii frontierei, beneficiarul va intocmi o declaratie pe proprie raspundere privind
activitatea desfasurata, numarul de persoane care au facut deplasarea, traseul parcurs cu mentionarea
punctelor importante, care trebuie semnata de reprezentantul legal al beneficiarului finantarii.

Documente justificative necesare:

B bilet de tren, microbuz, autobuz, foaie de parcurs
B contract de inchiriere, daca este cazul.

B contract de prestari servicii, daca este cazul.

B contract de comodat, daca este cazul.

B dovada prospectarii pietei pentru obtinerea de oferte, in conditiile Legii 98/2016, dacd este
cazul.

B ordin de deplasare completat cu ora, data plecarii si sosirii, semnat si stampilat la destinatie;
B  bon de combustibil pentru certificarea pretului combustibilului la momentul deplasarii;

B copie a talonului masinii cu care s-a efectuat deplasarea, in cazul in care deplasarea s-a
efectuat cu autoturismul proprietate personala

B facturi fiscali/ ordin de plati/ chitanti/ bon fiscal/ dispozitie de plati, dupi caz. (In
facturd se vor mentionaruta, numarul de kilometri parcursi si numarul de persoane transportate,
daca aceste detalii nu sunt mentionate in contract.)

B extras de cont sau registru de casa

Atentie! Se admite ca domiciliul participantului/ invitatului sa nu coincida cu locul plecarii sau
destinatiei. Se va atasa o nota justificativd cu expunerea motivului.

Cheltuieli conexe transportului international de persoane: cheltuielile cu viza, taxe de drum si
taxe de parcare nu vor fi eligibile din finantarea de la CCAH, ele vor putea fi declarate eligibile
din surse complementare de finantare, daca se depun urmatoarele documente justificative:

B Copia pasaportului, cu viza de intrare/iesire, daca este cazul
B Factura fiscala (externa sau externa) cu descrierea explicitd a cheltuielii efectuate

B Chitante/ bonuri fiscale/ tichete/ bonuri/ vouchere pentru taxele de drum/ autostrada,
vignete, taloane de parcare

B Extras de cont sau registru de casa
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4.3.4. Cheltuieli specifice

Achizitiile de servicii destinate organizarii si deruldrii proiectului, cum ar fi: servicii executate de terti,
inchirieri de spatii pentru desfasurarea activitatilor culturale, utilizare temporard spatii pentru
desfasurarea activitatilor culturale, inchirieri de echipamente, aparatura, mijloace de transport bunuri,
actiuni promotionale, reclama si publicitate, cheltuieli pentru realizare de tiparituri, alte cheltuieli cu
servicii executate de terti (include, dar nu se limiteaza la inchiriere/realizare decoruri, costume,
standuri, simeze, vitrine etc.) cheltuieli pentru consultantd de specialitate

4.3.4.1. Pentru servicii executate de terti persoane juridice, documentele justificative sunt

urmatoarele:

B Contractul de prestari servicii

B Avizul de expeditie, daca este cazul

B Nota interna de receptie (NIR), daca este cazul

B  Bonul de consum pentru materialele achizitionate si consumate

B Procesul verbal de receptie a serviciilor prestate/lucrarilor executate

B Dovada procedurilor de selectie (cerere de oferta, oferte, proces verbal de alegere a ofertei
castigitoare, daca este cazul)

B Factura fiscala (interna sau externa) cu detalierea serviciilor prestate

B  Ordin de plata/ chitanta

B Extras de cont sau registru de casa

Pentru servicii executate de terti persoane fizice, documentele justificative sunt urmatoarele:

Contractul de prestari servicii incheiat in baza Codului Civil, cu respectarea prevederilor
legale, in care se mentioneaza clar obiectul contractului, proiectul cultural finantat de
CCAH, durata contractului, modalitatea de plata, termenul de prestare

Copie act identitate tert

CV tert

Proces verbal de receptie cu detalierea serviciilor prestate.

Stat de plata cu evidentierea sumei brute, a retinerilor la sursa si a sumei nete.
Ordin de plati/ dispozitie de plata prin casierie pentru plata sumei nete
Ordin de platd/Foaie de varsamant pentru plata impozitului pe venit

Extras de cont sau registru de casa
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Transport de echipamente, materiale destinate organizarii si desfasurarii proiectului, cu
mijloace inchiriate de la furnizorii autorizati

Documente justificative:

B Contractul de prestari servicii si acte aditionale, daca este cazul.

B Contractul de inchiriere cu detindtorul spatiilor/echipamentelor, daca este cazul.
B Proces verbal de receptie a serviciilor/lucrérilor

B Copia documentului de atestare, in cazul PFA-urilor prestatoare de servicii.

B Dovada procedurilor de selectie (cerere de oferta, oferte, proces verbal de alegere a ofertei
castigatoare, daca este cazul).

B Facturd fiscala detaliatd emisa de furnizor/prestator.
B Ordin de platd/ chitantad/ bon fiscal/ dispozitie de plata

B Extras de cont sau registru de casa

Inchirieri: mijloace de transport, spatii publicitare, echipamente (sonorizare, iluminare, video-

proiectie, spatii pentru derularea unor spectacole, seminare, simpozioane, alte evenimente),
necesare realizarii proiectului cultural.

Documente justificative:

B Contract de inchiriere (se va mentiona durata inchirierii si denumirea proiectului cultural pentru
care este necesara inchirierea); daca proprietarul este persoania fizici, contractul va fi
inregistrat la unitatea fiscala competenta !!!

B Dovada procedurilor de selectie (cerere de oferta, oferte, proces verbal de alegere a ofertei
castigiatoare, daca este cazul)

B Proces verbal de predare-primire a bunurilor inchiriate

B Factura fiscala

B Copie dupa actul de identitate al persoanei respective, dacd proprietarul este persoand fizica
B Proces verbale de receptie a serviciilor/lucrarilor

B Ordin de platd/ chitanta/ bon fiscal/ dispozitie de plata

B Extras de cont sau registru de casa

Atentie!

Bunurile pot fi inchiriate doar de citre proprietarul acestora.

Nu vor putea fi eligibile din finantarea de la CCAH, din surse complementare de finantare sau
din alte surse publice de finantare, cheltuielile cu inchirierea unor bunuri pentru desfasurarea
unor activitati de natura economica, colaterale proiectului cultural.
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Atentie!!!

! toate materialele vor fi achizitionate si consumate in timpul proiectului si in scopul exclusiv al
acestuia;

!Tn cazul contractelor de promovare prin spoturi publicitare (radio, tv, on-line) se vor preciza
timpii de difuzare/intervalul orar pe zile;

!pentru toate materialele tiparite, care intra sub incidenta Legii nr. 111/21 noiembrie 1995
privind constituirea, organizarea, functionarea Depozitului legal de documente, indiferent de
suport, beneficiarul finantarii vor lua masurile privind respectarea prevederilor acestui act
normativ.

4.3.5. Cheltuieli indirecte

Nu pot fi acoperite din finantarea nerambursabila de la CCAH (nu vor depasi 2% din costul
total eligibil al proiectului )

- Utilitati: apa curenta, gaze naturale, energie electrica, convorbiri telefonice, corespondenta,
internet, cheltuieli de intretinere

- Chiria pentru biroul implicat in organizarea proiectului cultural

- Cheltuieli cu consumabile asociate cu managementul de proiect

Atentie!!! Aceste cheltuieli vor putea fi acoperite din cofinantare daca respectd cumulativ
conditiile, prevazute la punctul 4.1.2. din prezentul ghid pentru ca o cheltuiald sa fie eligibild siin
procentul maxim prevazut de prezentul ghid, in caz contrar aceastd cheltuiala va fi declarata

neeligibila si eliminata din costul total eligibil al proiectului, de drept.

Documente justificative:

B Contracte, facturi fiscale, din care s reiasd perioada

B Ordin de platd/ chitantd/ bon fiscal/ dispozitie de plata prin casierie.
B Extras de cont sau registru de casa.

B Nota justificativa continand denumirea proiectului cultural, data si locul de desfasurare si
necesitatea decontarii utilitatilor, chiriei raportat la activitatile din cadrul proiectului cultural.

4.3.6. Cheltuieli cu materiale directe si mijloace fixe

Cheltuieli cu materiale consumabile, materiale auxiliare, materiale de natura obiectelor de
inventar: obiecte de papetarie/birotica, CD/DVD-uri, suporturi de memorie si alte bunuri
consumabile necesare desfasurarii proiectului

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

- Dovada procedurilor de selectie (cerere de ofertd, oferte, proces verbal de alegere a ofertei
castigatoare, daca este cazul)

- Contract/Comanda
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- Nota interna de receptie
- Bon de consum pentru materialele achizitionate si consumate

-Factura fiscald (interna sau externd) cu detalierea bunurilor achizitionate, unitate de masura,
cantitate, pret

- Nota justificativa contindnd denumirea proiectului cultural, data si locul de desfasurare si
necesitatea acestor materiale directe, obiecte de inventor, raportat la activitatile din cadrul
proiectului cultural.

- Ordin de plata/ chitantad/ bon fiscal/ dispozitie de plata prin casierie.
- extras de cont sau registru de casa.

Necesitatea achizitiondrii de materiale consumabile, materiale auxiliare, materiale de natura
obiectelor de inventar: obiecte de papetarie/birotica, CD/DVD-uri, suporturi de memorie si alte
bunuri consumabile necesare desfasurarii proiectului trebuie sa rezulte din specificul actiunilor
culturale descrise in cererea de finantare (spre exemplu: pentru organizarea unui atelier de creativitate
pentru copii este de inteles necesitatea achizitionarii de pensule, creioane colorate, cartoane etc.). In
cazul In care utilitatea achizitiondrii de astfel de materiale nu rezultd implicit, este necesara
completarea dosarului de decont cu o nota justificativa, prin care sa fie explicata utilitatea acestora.

In cazul in care se achizitioneaza diverse materiale de la persoane fizice (de exemplu ,,ceard”
pentru incondeiat oudle de Paste), sunt suficiente Borderoul de achizitie (care este si document de
plata si de receptie) si o Nota justificativd continand denumirea proiectului si utilitatea achizitiei.

Cheltuieli cu achizitia de mijloace fixe utilizate exclusiv in scopul implementarii proiectului.

Nu pot fi acoperite din finantarea nerambursabila de la CCAH (nu vor depasi 5% din cost total
eligibil proiect financiar)
Atentie!!! Aceste cheltuieli vor putea fi acoperite din cofinantare dacd necesitatea lor rezulta din
specificul actiunilor culturale descrise in cererea de finantare, daca respecta cumulativ conditiile,
prevazute la punctul 4.1.2. din prezentul ghid pentru ca o cheltuiald sa fie eligibila si procentul
maxim prevazut de prezentul ghid, In caz contrar aceasta cheltuiald va fi declarata neeligibila si

eliminata din costul total eligibil al proiectului.

Echipamentele si obiectele cu o valoare de 5000 lei sau mai mare, softurile informatice indiferent
de valoare, sunt considerate mijloace fixe si achizitionarea acestora este posibild din surse
complementare de finantare, cu conditia ca acestea sa fie utilizate exclusiv in scopul implementarii
proiectului.

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

B Dovada procedurilor de selectie (cerere de ofertd, oferte, proces verbal de alegere a ofertei
castigitoare, daca este cazul)

B Contract achizitie

B Proces verbal de receptie
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B Factura fiscala
B  Ordin de platd/ chitantd/ bon fiscal/ dispozitie de plata
B Extras de cont sau registru de casa.

B Nota justificativa continand denumirea proiectului cultural, data si locul de desfasurare si
necesitatea acestor mijloace fixe raportat la activitatile din cadrul proiectului cultural.

Atentie !

Necesitatea achizitiondrii de mijloace fixe trebuie sa rezulte foarte clar din specificul actiunilor
culturale descrise in cererea de finantare. In cazul in care utilitatea achizitiondrii de mijloace fixe nu
rezulta clar din specificul actiunilor culturale descrise in cererea de finantare, cheltuielile efcgtuate
vor fi declarate neeligibile si vor fi eliminate din costul total eligibil proiect cultural.

Atentie!!! Daca durata de derulare a proiectului este mai micd decat durata normald de functionare a
mijlocului fix (conform catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a
mijloacelor fixe) atunci se va acoperi doar amortizarea acestora pentru perioada de derulare a
proiectului. De exemplu, pretul unui mijloc fix este de 4000 lei, durata normala de functionare este
de 2 ani, durata de derulare a proiectului este de 5 luni. In aceste conditii, este considerate eligibild
din cofinantare doar amortizarea pentru cele 5 luni, care se calculeazd astfel: 4000 lei (valoarea
mijlocului fix) /24 luni (durata normala de functionare)*5 luni (durata proiectului) =833 lei. Diferenta
de 3.167 lei, pana la 4.000 lei, nu este considerata cheltuiald eligibild si va fi eliminata din cost total
eligibil al proiectului.

4.3.7. Cheltuielile cu premii

Nu pot fi acoperite din finantarea nerambursabila de la CCAH

Atentie!!! Aceste cheltuieli vor putea fi acoperite din cofinantare daca respectd cumulativ
conditiile, prevazute la punctul 4.1.2. din prezentul ghid pentru ca o cheltuialdsa fie eligibila, in
caz contrar aceastd cheltuiala va fi declarata neeligibila si eliminata din costul total al

proiectului, de drept.

Premiile sunt acordate cu ocazia unor concursuri desfasurate in cadrul proiectului cultural cu
respectarea criteriilor asa cum au fost prevazute in Contractul de finantare.

Premiile nu pot fi acordate persoanelor care sunt remunerate sub orice forma in cadrul proiectului
cultural.

Atentie !!!
B Nu se acorda premii persoanelor juridice

B Premiul se acordd conform prevederilor unui regulament asumat de catre o comisie de
jurizare/juriu, constituitd in baza unei decizii a conducdtorului beneficiarului finantarii care
trebuie sd contind urmdtoarele date: tema, organizare, calendar, eligibilitate si conditii de
participare, Inscriere, componenta juriului, votare, premii, prevederi finale.
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B Pentru premiile acordate in domeniul cultural, se calculeaza si se retine impozit pentru sume ce
depasesc nivelul de 600 lei, conform Codului Fiscal in vigoare.

Documente justificative necesare in vederea decontarii:
B Regulament de acordare a premiilor
B Proces verbal de acordare a premiilor, semnat de toti componentii comisiei de jurizare

B Statul de plata intocmit si asumat de conducdtorului beneficiarului finantarii nerambursabile,
semnat de beneficiarul premiului pentru incasare, daca plata premiului se face in numerar

B Ordin de plata daca plata premiului se face prin banca

B Ordin de plata/Foaie de varsamant pentru impozit, daca este cazul. In cazul in care suma ordinului
de plata pentru contributii sau impozit este mai mare decat cea aferentd proiectului (de ex. sunt
platiti si alti colaboratori), se atagseaza o nota explicativa, in care se detaliazd componenta sumelor
achitate.

B Extras de cont sau registru de casa.

4.3.8. Cheltuieli cu lucrari care nu necesita autorizatie de construire

Nu pot fi acoperite din finantarea nerambursabila de la CCAH (nu pot depasi 5% din costul
total eligibil al proiectului cultural)

Atentie!!! Aceste cheltuieli vor putea fi acoperite din cofinantare daca respectd cumulativ conditiile,
prevazute la punctul 4.1.2 din prezentul ghid pentru ca o cheltuiala sa fie eligibila, in caz contrar
aceasta cheltuiala va fi declarata neeligibila si eliminata din costul total eligibil al proiectului,

de drept.

Documente justificative:

B Dovada procedurilor de selectie (cerere de oferta, oferte, proces verbal de alegere a ofertei
castigatoare, daca este cazul).

B Contract, cu deviz de lucrari anexat

B Proces verbal de receptie a lucrarii conform clauzelor contractuale si devizului anexat
contractului.

B Factura fiscala
B  Ordin de platd/ chitantd

B Extras de cont sau registru de casa

CAPITOLUL 5 -Conditii contractuale

5.1. Incheierea contractului de finantare
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5.1.1. Solicitantii ale cdror cereri de finantare au fost selectate pentru a primi finantare vor semna un
contract de finantare nerambursabila.

5.1.2. Contractul se Incheie intre CCAH si beneficiarul finantarii si va fi semnat pe fiecare pagina.
Din partea solicitantului care e persoana juridica contractul va fi semnat de catre reprezentantul legal
sau de catre un imputernicit al acestuia in baza unei procuri autentice.

5.1.3. Contractul de finantare nerambursabila se intocmeste in 2 exemplare originale, un exemplar
pentru beneficiarul finantarii si unul pentru autoritatea finantatoare.

5.1.4.Contractarea finantarilor se va face incepand cu data publicarii listei finale cu proiectele
selectate, In ordinea urgentei evenimentului cultural, pe baza inregistrarii solicitarii scrise a
beneficiarului finantarii la CCAH. Solicitarea scrisd pentru semnarea contractului de finantare se
depune in termen de maximum 3 zile lucratoare de la publicdrii listei finale cu proiectele selectate
pentru finantare, la sediul CCAH sau pe email: finatareapollonia@apolloniabrasov.ro

5.2. Prevederi aplicabile pe parcursul implementarii proiectului cultural

5.2.1. Transe de finantare si modalitati de plata

In conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 51/1998, cu modificarile si
completarile ulterioare, CCAH acorda finantare beneficiarilor proiectelor culturale in transe. Prin
contractul de finantare, CCAH si beneficiarul finantarii vor stabili valoarea trangelor. Cuantumul si
esalonarea transelor se stabilesc prin contractul de finantare in baza bugetului estimativ si in functie
de perioada de implementare a proiectului.

Prima transa (transa I) Pentru acordarea primei transe din finantare, in cuantum de 30% din
cuantumul finantarii nerambursabile aprobate, beneficiarii vor depune cerere de plata transa I si
factura fiscala, la data semnarii contractului de finantare sau n cel mai scurt timp posibil dupa aceasta
data.

Transa finala (transa a II-a) Pentru acordarea celei de a doua transe, in cuantum de 70% din
cuantumul finantdrii nerambursabile aprobate, beneficiarii finantarii nerambursabile vor depune
dosarul de decont aferent Intregii finantari nerambursabile alocate, conform punctului 4.2.1. din
prezentul Ghid, mentionand in mod clar, in cadrul raportului financiar si a anexei la acesta, ce plati
va efectua dupa analiza si stabilirea cheltuielilor eligibile conform documnetelor justificative din
dosarul de decont si declararea pe proprie raspundere ca va depune dovezile de platd pentru aceste
plati In maxim 5 zile lucrdtoare de la momentul virdrii in cont a trangei finale.

In situatia in care, in urma verificarii documentelor justificative depuse la momentul depunerii
dosarul de decont se constatd existenta unor cheltuieli neeligibile din finantarea nerambursabila,
acestea nu vor fi decontate, de drept, beneficiarul finantarii fiind notificat in acest sens. Analiza
dosarului de decont si declararea eligibilitatii unei cheltuieli va fi facuta exclusiv in baza
documentelor justificative depuse lamomentul depunerii dosarului de decont, lipsa vreunui document
din dosarul de decont fiind culpa exclusiva a beneficiarului finantarii.

In mod obligatoriu, transele de finantare vor fi acordate numai pe baza facturii fiscale emisi de
catre beneficiarul finantarii nerambursabile. CCAH va vira in contul solicitantului/beneficiarului
ultima transa din finantarea nerambursabild, numai dupa validarea dosarului de decont final si in
limita cheltuielilor declarate eligibile din finantarea nerambursabila.

Plata sumelor reprezentand transele se efectueaza prin virament bancar, din bugetul CCAH, in
contul bancar al beneficiarului, in baza cererii de platasi a facturii fiscale emise de beneficiar pentru
fiecare transd, inregistrate la sediul CCAH sau pe email: finantareapollonia@apolloniabrasov.ro.

Platile se vor efectua in LEL
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Factura fiscala va fi intocmita in conformitate cu prevederile legale si va contine
urmatoarele informatii:

- seria, numarul facturii si data emiterii;

- datele de identificare ale beneficiarului finantarii nerambursabile (denumire, adresd, cod de
identificare fiscala, numarul din Registrul Comertului sau similar, contul bancar IBAN si banca la
care este deschis acesta);

- datele de identificare ale finantatorului, respectiv CCAH

- explicatii: contravaloare transa .....lei, reprezentand finantare nerambursabild conform Contractului
de finantare nerambursabila nr................ /data......... , denumire proiect cultural....

- valoarea transei in lei;

- delegatul, in persoana reprezentantului legal al beneficiarului finantarii;

ATENTIE !!! Factura fiscala emisa trebuie sa fie inregistrata in SPV anterior platii.
Orice plata va fi consideratd efectuata la data debitarii contului CCAH cu suma respectiva.
5.2.2. Plati necuvenite

Nerespectarea de catre beneficiar a obligatiilor asumate prin contractul de finantare nerambursabila
atrage obligarea acestuia la restituirea partiala sau integrald a sumelor primite, in conditiile stabilite
in contractul de finantare.

In urma verificarii documentelor justificative si a raportului final de activitate CCAH va recupera de
la beneficiar suma din transa 1 din finantarea nerambursabila utilizatd de acesta pentru acoperirea
altor cheltuieli decat cele prevazute in formularul de buget.

Beneficiarul finantarii nerambursabile varestitui sumele reprezentand plati necuvenite din finantarea
CCAH in termenul acordat de Autoritatea finantatoare, in caz contrar, beneficiarul fiind obligat si la
plata dobanzii legale, calculata la sumele acordate in conformitate cu prevederile contractuale.

5.2.3. Monitorizarea derularii contractului

CCAH are dreptul de a face verificari atadt in perioada deruldrii contractului de finantare
nerambursabila, cat si ulterior validarii decontului final.

Contractele de finantare nerambursabild vor prevedea calitatea Curtii de Conturi a Romaniei de a
exercita controlul financiar asupra deruldrii activitagii non-profit finantate din fondurile publice.

Regimul de gestionare a sumelor finantate si controlul financiar se realizeaza in conditiile legii.
Dosarul complet al proiectului trebuie pastrat de catre beneficiarul finantarii timp de cinci ani pentru
eventuale controale ulterioare.

5.2.4. Sanctiuni

In cazul neexecutirii sau executirii necorespunzitoare a obligatiilor previzute prin contractul de
finantare nerambursabila, beneficiarii vor fi notificati in scris. Contractul de finantare nerambursabila
poate fi reziliat pentru neexecutarea sau executarea necorespunzatoare a obligatiilor contractuale in
conditiile stipulate in cuprinsul acestuia, de drept fara somatie, punere in intarziere sau judecata,
autoritatea finantatoare fiind exonerata de plata oricaror despagubiri de orice fel.
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5.2.5. Obligatiile beneficiarului finantirii nerambursabile in perioada de implementare,
monitorizare si raportare

Prin semnarea contractului de finantare beneficiarul accepta termenii si conditiile in care va primi
finantarea nerambursabila si se angajeaza sa implementeze pe propria raspundere proiectul cultural
pentru care primeste finantare cu respectarea legislatiei nationale.

Beneficiarul are obligatia de a implementa proiectul cultural pentru care s-a semnat un contract
de finantare, in conformitate cu prevederile din cererea de finantare aprobatd si cu prevederile
contractului de finantare nerambursabila.

Dacd beneficiarul nu reuseste sa pund in aplicare proiectul cultural in conditiile asumate §i
stipulate in contractul de finantare, acesta trebuie sa isi asume esecul partial sau total in realizarea
obligatiilor.

In acest caz, CCAH are dreptul de a intrerupe platile, de drept, fard somatie, punere in intarziere
sau judecatd, fiind exonerat de plata oricarei despagubiri de orice fel.

Contributia din fondurile publice poate fi redusa si/sau Autoritatea finantatoare poate cere
restituirea In totalitate sau partial a sumelor deja plétite, daca beneficiarul nu respecta termenii
contractuali, de drept, fara somatie, punere in intarziere sau judecata, autoritatea finantatoare fiind
exonerata de plata oricaror despagubiri de orice fel.

Sa notifice CCAH cu privire la orice modificare pe care intentioneaza sa o aduca informatiilor
cuprinse 1n cererea de finantare, in termen de 2 zile lucratoare, de la momentul la care are cunostinta
de modificare, pentru aprobarea acesteia de catre finantator, in caz contrar, asumandu-si riscurile
nerespectirii obligatiilor contractuale. In cazul unei modificari survenite din cauze independente de
vointa solicitantului aceasta situatie trebuie anuntata la CCAH in cel mai scurt timp posibil; in aceasta
situatie, CCAH, poate decide continuarea sau rezilierea contractului;

Sa furnizeze CCAH, in termen de 1 zi lucrdtoare orice informatie cu privire la derularea
proiectului cultural pe care acesta o poate solicita;

Sa pastreze pentru CCAH cate un exemplar/o mostra din materialele publicitare, de promovare
sau de orice alta naturd realizate — acolo unde nu e posibil (de ex. exista un singur exemplar, ca in
cazul bannere-lor) beneficiarul trebuie sa obtina o dovada foto/video/ audio a realizarii acestora;

S& documenteze foto/video/audio activitdtile/evenimentele proiectului cultural intr-un mod din
care sa rezulte data si locul desfasurarii lor, participantii, publicul, prezenta logo-ului de finantare si
orice alte elemente care au presupus cheltuieli ce urmeaza sé fie propuse pentru decont si/sau ar putea
contribui la validarea dosarului de decont;

Sa trimita catre CCAH — mesajele de informare / promovare.

Sa utilizeze sigla CCAH si a Municipiului Brasov conform regulilor de brand stipulate in
contractul de finantare.

Atentie!

Logo-urile trebuie folosite in mod corect. Trebuie reprodus numai folosind imaginile atasate in
folderul primit de la finantator, nu va fi redesenat, modificat sau pus intr-un chenar. Pentru orice
modificare este necesara obtinerea acordului, in scris, a CCAH.

NERESPECTAREA  CLAUZELOR CONTRACTUALE, REFERITOARE LA
PROMOVAREA ROLULUI / CALITATII CCAH SI A MUNICIPIULUI BRASOV iN
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PROIECTUL CULTURAL PRECUM SI LA MENTIONAREA LOGO-ULUI CCAH SI A
MUNICIPIULUI BRASOV, CONDUCE LA DIMINUAREA FINANTARII cu 10%.

in cazul in care beneficiarul primeste sponsoriziiri in bani in vederea efectuirii de cheltuieli
in scopul proiectului cultural finantat de Muncipiul Brasov, titlul proiectului trebuie precizat
in contractul de sponsorizare, a cirui copie va fi inclusi in dosarul de decont.

5.2.6. Forta majora, din punct de vedere al decontarii

Forta majora este o imprejurare de origine externd, cu caracter exceptional, care e imprevizibila
si absolut invincibila si inevitabila. Pentru ca un eveniment sau o anumita imprejurare sa poata fi
calificatd forta majora este necesar sa indeplineascd in mod cumulativ trei conditii: sa fie externa,
imprevizibila, absolut invincibila si inevitabila.

Nu se considera forta majora neprezentarea unui artist la eveniment din motive imputabile lui.
5.2.7. Principiul nealocarii finantarii pentru activitati generatoare de profit
Finantarea nerambursabild nu se acorda pentru activitati generatoare de profit.

In cazul in care din activititile proiectului se obtin venituri, acestea se vor folosi obligatoriu,
integral, In implementarea proiectului si se vor regasi in cheltuielile si platile aferente contributiei
proprii.In cazul in care se obtine profit din activitati, finantarea alocatd se diminueazi pani la
atingerea pragului de neprofitabilitate.

5.2.8. Principiul evitarii dublei finantari
Conform acestui principiu, o cheltuiala nu se poate finanta din mai multe surse publice de finantare.
LEGISLATIE DE REFERINTA PENTRU INTOCMIREA BUGETULUI

B  Ordonanta Guvernului nr.51/1998 privind imbunétatirea sistemului de finantare a programelor si
proiectelor culturale, cu modificarile si completérile ulterioare

B Ordonanta Guvernului nr. 48/2016, cu modificarile si completarile ulterioare

B Ordonanta nr. 80/2001 actualizatd, privind stabilirea unor normative de cheltuieli penntru
autoritatile administratiei publice si institutiile publice;

B [egeanr. 273/2006 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
B  ORDIN nr. 2.634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile;

B [egea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare si normele
de aplicare

B [ egea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;

B H.G. nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice
pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul
localitatii, in interesul serviciului;

B H.G.nr.518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in strainatate,
actualizata in 2015;

B [egeanr. 8 /1996 privind dreptul de autor, cu modificarile si completarile ulterioare
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B Codul Fiscal al Romaniei, respectiv Legeanr. 277/2015, cu modificarile si competarile ulterioare.

Actele normative mai sus mentionate se completeaza cu reglementarile legale de modificare sau
completare a acestora, cu actele normative care reglementeaza aceleasi aspecte juridice, precum si cu
celelalte acte normative care guverneaza activitatea institutiilor publice.

ATENTIE!!!

Beneficiarii vor depune toate diligentele pentru a respecta termenele stabilite in sarcina lor prin
prezentul Ghid. Toate termenele mentionate in prezentul Ghid sunt termene de decéddere, ceea ce
inseamna ca, daca o actiune nu a fost efectuata in termen, ea nu mai poate fi efectuata.

Nu sunt admise abateri de la procedurile stabilite de prezentul ghid.

35



